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UDRUŽENJE „KREATIVNA PEDAGOGIJA“ IZ POŽAREVCA 
Na osnovu člana 9 Statuta Udruženja nastavnika i pedagoga „Kreativna pedagogija“, Skupština udruženja na svojoj redovnoj sednici 15. juna 2018. godine usvojila je 

POSLOVNIK O RADU UDRUŽENJA

Opšte odredbe
· Rad se odvija u skladu sa Statutom i Programom rada udruženja.
· O aktivnostima članovi se međusobno dogovaraju na sastancima i putem neposredne komunikacije. 

· Podstiče se inicijativa članova, tako da svaki član može da pokrene inicijativu i realizuje aktivnosti, radi na izradi brošura, knjiga, priručnika,  da  konkuriše za različite programe i projekte koji su u okviru Statuta i profesionalnog opredeljenja Kreativne pedagogije.
· Udruženje prihvata i u rad uključuje zainteresovane saradnike koji svojim radom doprinose ostvarivanju postavljenih ciljeva i donetog programa. 

· O pokrenutim aktivnostima, konkrisanju za akreditaciju, prijavljivanju programa i projekata, uključivanju u programe drugih Udruženja, ustanova i organizacija  i konkurisanju za finansijska sredstva kod donatora neophodno je obavestiti Upravni odbor koji  donosi odluku nakon upoznavnja sa sadržajem aktivnosti, programa.

Članstvo u Udruženju

· Članovi Udruženja su osnivači.

· O članovima Udruženja vodi se evidencija u Udruženju. Evidencija sadrži osnovne biografske podatke, podatke o datumu početka rada u Udruženju i CV koji član prilaže. 

· Članovima se izdaje članska karta. 

· Udruženje će primiti  nove  članove koji žele da rade u okviru Udruženja i koji prihvataju Statut i principe rada udruženja. O prijemu novih članova odlučuje Skupština osnivača konsenzusom. 
· Članovima se izdaje potvrda o prijemu i članska karta. 

· Članovi Udruženja mogu biti istovremeno i članovi drugih Udruženja i organizacija. 
· Članovi mogu istupiti iz Udruženja prema sopstvenoj želji o čemu pismenim putem obaveštavaju Udruženje. 

· Udruženje može da da donese odluku o prestanku članstva članu ukoliko proceni da ne radi u skladu sa principima ili nanosi štetu Udruženju. 

Saradnici udruženja

· Na realizaciji aktivnosti, programa i projekta Udruženje može angažovati saradnike. 

· Aktivnost saradnika prestaje završetkom aktivnosti. 

Programi  i projekti Udruženje
· Udruženje podstiče članove da prate konkurse za programe i projekte koji su u skladu sa Statutom.

· Član koji se opredeli da konkuriše preuzima ulogu koordinatora.
· Koordinator  pre konkurisanja prezentuje Uprvanom odboru  cilj, sadržaj i način realizacije programa,  utvrđuje realizatore i neophodnu tehničku podršku. 

· Koordinator  priprema program, popunjava obrazac i konkuriše.
· Materijane troškove akreditacije i konkurisanja izvršiće Udruženje ukoliko ima sredstava. 

Relizacija programa i projekata
· Prihvaćeni programi i projekti realizuju se prema propisanim zahtevima koje  prati autor programa,  predsednik Udruženja i Upravni odbor.

· Radi uspešne realizacije  i usaglašavanja rada prvi put akreditovani programi za stručno usavršavanje nastavnika koje je preko ZUOV-a, prvi put se  realizuju se  za članove Udruženja u cilju vrednovanja i evaluacije. 

· Prva realizacija, prvi put akreditovanog programa radi se gratis. 

· Dogovor za realizaciju  programa mogu mogu ostvarivati koordinator programa i članovi Udruženja o čemu obaveštavaju predsednika.
Poslovi Udruženja u realizaciji programskih aktivnosti i projekta
· Uspostavlja neposrednu saradnju sa ustanovnom u kojоj se program realizuje

· Priprema predračune, ugovore i potpisuje ugovor sa ustanovnom u kojоj se program realizuje
· Izdaje račun nakon obavljenih poslova

· Priprema  ugovore i potpisuje ugovor sa kordinatorom i voditeljima

· Najavljuje realizaciju programa -  seminar  ZUOV

· Priprema spisak učesnika za potvrde

· Priprema ZUOV upitnik  učesnika 

· Obrađuje i šalje podаtake ZUOV

· Izrađuje i štampa sertifikate

· Saradjuje sa računovodstvom koje vodi finansijske poslove udruženja

· Pripreme materijal za rad – flomasetri, flip čart i dr. 
· Fotokopiranje materijala za rad 

· Priprema i objavljivanje  brošura, knjiga, priručnika

Materijalni troškovi Udruženja
· Nabavka sertifikata

· Pravni poslovi - ugovori

· Poslovi prijavljivanja seminara i izdare potrebne dokumentacije
· Kancelarija za rad – telefon, Internet, struja, voda

· Poslovi računovodstva i izrade završnog računa
· Tehnička sredstva i nameštaj– nabavka i održavnje
· Zakup domena za sajt

· Izrada i održavanje sajta 

· Putni troškovi i dnevnice za realitzatore
· Smeštaj

· Materijal za rad na seminaru
· Kopiranje  materijala/priručnik, hendaut 
· Honorar za realizatore

· Dalji razvoj i ojačavanje organizacije

· Proslave, obeležavanje jubileja

· Nagrađivanje članova

· Madijska promocija 

· Štampanje brošura, knjiga, priručnika 

Prihodi Udruženja
· Udruženje ostvaruje materijalna sredstva neposrednim angažovanjem članova u realizaciji programa, ličnim donacijama, donacijama za projekte, neposrednim aktivnostima 

· Udruženje neguje volonterki rad članova radi ostvarivanja misije zbog čega je i formirano. 
Raspodela sredstava  prilikom realizacije  programa i projekta
· Honorari voditelja ostvareni anagžovanje od strane drugih Udruženja i ustanova uplaćuju se  na račun voditelja. Deo 10% od uplaćenih sredstava voditelj uplaćuje Udruženju Kreativna pedagogija radi pokrivanja  neophodnih metrijalnih troškova Udruženja. 
· Honorari voditelja su 7 000,00 dinara za realizovane programe koje ugovara Udruženje,a čiji prihod je 30 000,00 i vise dinara
· Ukoliko je prihod niži od 30 000,00 dinara vrši se dogovor sa realizatorioma o visini honorara. 
· Prilikom realizacije projekta koji su budžetirani raspodela se vrši prema planiranom budžetu. 
· Sredstva koja Udruženje ostvari tokom godine služe za pokrivanje materijalnih troškova. 
· O ulaganju sredstava odluku donosi Skupština. 
Zahvalnice i nagrade članovima
· Udruženje izdaje zahvalnice članovima čiji su programi dobili akreditaciju, ili su prihvaćeni na konkursu. 
· Udruženje izdaje zahvalnice donatorima i saradnicima.
